Document d’aide pour I’écriture d’une lettre de demande de financement

1/ La mise en page

e Situ envoies la demande de subvention par courrier, la mise en page est importante.
Tu peux retrouver sur internet comment faire la mise en page. Nous te mettons en
photo ci jointe un modéle.

[Prénom - NOM]
[Adresse]

[Code postal] [Ville]
[Teélephone)

[Emaul]

[Nom du destinataire]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]

A [Ville], le [Date]

Objet : [Préciser un objet si nécessaire]

e Situ envoie la demande par mail:
o  soit tu mets en piéce jointe ta demande de subvention et dans ce cas, il faut
faire la mise en page comme par courrier postal
o soit tu fais la demande de subvention dans le corps du mail et dans ce cas, la
partie du destinataire n’est pas importante.

2/ L’objet

L'objet de la lettre ou du mail doit étre clair et direct.

exemple :

Objet : Demande de subvention par la Mairie de VILLE pour la participation aux Journées
Mondiales de la Jeunesse 2023.

3/ Contenu de la lettre

a. Ta présentation
Dans la premiére partie de la lettre, tu te présente : ton nom et prénom, ton parcours
scolaire, activités périscolaires et associatives dans ta ville.

b. Présentation du projet
Dans la deuxiéme partie de la lettre, tu présentes le projet des JMJ. Tu peux t'inspirer des
nombreux articles qui sont disponibles sur le site de jeunes CathoCambrai. Tu expliques et
tu montres ta motivation pour participer a ce projet. Tu expliques ce que ce projet va
t'apporter : I'expérience, la découverte multiculturelle, les rencontres... Tu peux aussi
expliquer la route / formule que tu as choisie. N'oublie pas de dire les dates.



https://jeunes.cathocambrai.com/jmj-2023

c. Présentation du tarif
Dans cette partie, tu expliques que ce projet a un colt. Tu présentes le tarif de la route /
formule que tu as choisie. Tu peux dire le montant que tu es prét.e a mettre (sois honnéte) et
tu peux demander le montant que tu imagines recevoir.

d. Explication claire de la demande
Dans cette partie, tu expliques trés clairement ce que tu souhaites.
exemple : C’est donc par cette lettre que je vous fais une demande d’aide de financement
pour le projet qui me tient a cceur pour l'été 2023.
Ce n’est qu’'un exemple, tu peux modifier et formuler la phrase comme cela te semble.

e. Remerciement et fin de la lettre
Dans cette derniére partie, tu remercies le destinataire avec les formules adéquates et tu
n’oublies pas de signer.
Tu peux également ajouter que tu es disponible pour une rencontre ou pour donner plus
d’informations quant au projet.

Voila une aide pour écrire ta lettre de demande de subvention.

Tu peux 'envoyer a ta mairie mais tu peux aussi en profiter pour I'envoyer a d’autres
personnes (ta paroisse, entreprises par exemple...).

Ca peut te paraitre long et fastidieux mais n’oublie pas que tu seras toujours gagnant.e a
faire ce genre de demande. Ne dit-on pas “qui ne tente rien n’a rien” ?

N’oublie pas de bien développer les liens que tu as avec le destinataire.

Peut-étre que ta mairie/le destinataire te demandera des documents justificatifs, n’hésite pas
a venir vers nous pour récupérer ces documents.

Nous sommes disponibles pour t'aider davantage dans la rédaction de |a lettre. Si tu as
besoin d’avoir un avis avant de I'envoyer, tu peux venir vers nous.

a bientot,

Marie et Zélie pour I'équipe JMJ
06.42.15.05.59
zelie.jmj.cambrai@gmail.com



