Annoncer un événement dans un agenda a partir de I’administration

Dans les rubriques Agenda, les événements annoncés s’affichent par ordre chronologique. Le
lendemain de I’événement, la page ne sera plus affichée dans I'agenda.

A) Annoncer un événement a partir de Créer du contenu

1. Cliquer sur Mes actions / Créer du contenu

Espace dadministration  Modifier rubrique Déconnexion
B Mes actions = Mes contenus £ Mon Compte & Administration

o  Créer du comtenu @ Mes pages

= Mes fichiers

-/ ! 4 Maison du Diocése - Maison du Diocése - Diocése de Cambrai W Je donne

UN LIEU... DES PERSONNES. PROPOSITIONS AGENDA CONTACT - ACCES DIRECT SALLE J. DELAPORTE

Maison du Diocése
174 rue Léopold DUSSART

2. Dans le formulaire Dans quelle rubrique souhaitez-vous publier votre contenu ? cliquer sur
AGENDA, puis sur INSERER UNE PAGE

ccuei Proposer du contenu

Dans quelle rubrique souhaitez vous publier votre contenu ?

« AGENDA q

s  ACTUALITES

Accuei Proposer du contenu

Dans quel type délément souhaitez vous insérer votre contenu ?

G « INSERER UNE PAGE q

Pour créer une page composée de textes, photos... dans le site

+ INSERER UN LIEN

N
D

Pour ajouter un lien directement dans cette rubrique

Titre « INSERER UN FORMULAIRE
abc_



B) Annoncer un événement a partir de I’Espace d’administration

1. Sélectionner la rubrique Agenda
2. Cliquer sur Ajouter un élément

@ maison-diocese.cathocambrai.com/admin_v2

ELEVENT

cathocambrai

§ Site Informations Stiques
M Page Index
B0 Actualités Informations générales
Un lieu... des personnes... Nom Agenda
Propaositions o
& Agenda q Description
Bl Contact - Accés Chemin | Diocése / Maison du Diocése /
@ Directsalle J. Delaporte
I Chemins pour approfondir sa Foi Date de création Samedi 10 sept 2005 - 12h 49
. Prier Adresse de la rubrique https://imaison-diocese.cathocambrai.com/rubrique-4367-ag
B AlaUne
M Archives Id de la rubrigue 4367

B Conférences

C) Opérations communes aux deux

3. Cliquer sur Modeéles de pages

@ maison-diocese.cathocambrai.com/admin_v2#

ELEMENT

AJOUTER UN ELEMENT

Choisissez le mode de saisie de votre page

CMS

cathocambrai

I3 site
> ¥ Page Index
> B Actualités + EDITEUR
> Un lieu..des personnes... Réalisez librement votre page a partir d'un éditeur. Vous créez vous méme votre mise en page et assoc
> Propositions

> & Agenda + MODELES DE PAGES q
5 Contact- Acceés

Réalisez facilement votre page en saisissant vos textes et photos a partir d'un formulaire de saisie. La mis
> @0 Directsalle |. Delaporte ¥ > g

graphigue que vous aurez choisi.
> [ Chemins pour approfondir sa Foi
> [ Prier
> [ AlaUne
> [ Archives
> [ Conférences

* APARTIR D'UN FICHIER

Réalisez votre page & partir d'un fichier Word




4. Deux cas sont possibles

» Soit le systéme propose plusieurs modeéles de pages ; dans ce cas, sélectionner Fiche
Agenda (copie d’écran ci-dessous)

» Soit le systéme présélectionne automatiquement le modeéle Fiche Agenda et dans ce cas,
on se retrouve directement au 5.

f?— ;)_I}i‘f @ maison-diocese.cathocambrai.com/admin_v2#

& DiocsedeCambrai G ldentification ) Facebook  Messesinfo & Roundeube Webma,. W Roundeube Webmail 1 ARLF -lecturssdel. [} CBF @ % Diocisedelile @ Di

ELEMENT © INFORMATIONS 1 PAGE INDEX /# MODIFER LA RUBRIQUE CREER SOUS-RUBRIQUE B SUPPRIMER

cathocambrai

B AJOUTER UN ELEMENT = LISTE

8§ site
% Page Index
- B0 Actualités

Choisissez un modéle de mise en page

= FICHE AGENDA
b Un lieu... des personnes... e

a1
3 Propositions - - e Vous souhaitez annoncer un événement concernant votre paroisse, votre mouvement ou votre service, utilisez ce gabarit ¢
4 & Agenda simplifier la tache et de mettre en ligne rapidement votre article sur Cathocambrai
= a1
Soirée Art et spiritualité<br=Cin|
Soirée Art et Spiritualité=br="Jo
PHOTOS
> Formulaires d'inscription (5] e ™ Cann | .

Vous souhaitez mettre en ligne sur Cathocambrai les photos d'un événement qui a eu lieu dans votre paroisse, votre mouv

B Marche et prigre
I de mise en page automatisée qui vous simpliiera la tiche

i_é_j Formation "La sexualité au regd

o
B! Journée Informations et sensibifl 1 “IE'I

5 veillge de prigre : Seigneur app

B Soirées Art et spiritualité « ACTUALITES

B Soirées « Regard chrétien sur I'3

- i Vous souhaitez raconter un moment, un événement vécu dans votre paroisse, votre mouvement ou votre service, utilisez ¢

5. Dans le formulaire, renseigner les informations concernant I’'évenement
Titre
o Descriptif
e Date de I'événement.
o préciser I'heure
o on peut déclarer une durée. Cocher Période et renseigner les informations suivantes :

Dates de I'événement ;| (L0 (9] |00:00 | py |00/00/0000 (9] 00:00 '

Commentaire

e Llieu

e Programme : zone de texte ol on peut ajouter des précisions sur I’évenement : programme,
intervenants, themes, participation aux frais, public visé, lien vers un formulaire d’inscription, ...

e Sion ajoute une Image mise en avant, I'image sera affichée en haut de page (voir copie d’écran
ci-apres). Dans ce cas, il est préférable que I'image soit plus large que haute.

e Sion ajoute une image par Images et Fichiers, I'image sera affichée en bas de page (voir copie
d’écran suivante).

e Le champ Images et Fichiers permet aussi de charger une affiche, un tract...



Accueil / Agenda

Veillée de priére avec Saint Joseph
Le Vendredi 19 mars 2021 a 19h30

la chapelle de la Maison du diocése

YRS

Proftons de cette année dédiée a Saint Joseph pour apprendre a le connaitre davantage, lui confier nos besoins matériels et spirituels et
entrer dans une plus grande confiance en Dieu.

Au cours de ce temps de priére, nous nous mettrons a [écoute de méditations des papes Jean-Paul Il, Benoit XVI et Francois.

Chants, méditations, démarches et sacrement de réconciliation.

Accueil / Agenda

Veillée de priére avec Saint Joseph

Le Vendredi 1% mars 2021 4 19h30

chapelle de la Maison du diocése

yYES

Veillée pour entrer en amitié avec Saint Joseph, lui confier nos besoins matériels et spirituels et entrer dans une plus grande confiance en
Dieu.

Au cours de ce temps de priére, nous nous mettrons a 'écoute de méditations des papes Jean-Paul 11, Benoit XVI et Frangois.
Au cours de cette année dédiée a Saint Joseph,

Chants, méditations, démarches et sacrement de réconciliation

Article publié par Service com + Publié le Lundi 11 janvier 2021 - & visites




6. Evénement multi-dates
Pour les évenements multi-dates, comme les veillées mensuelles, des journées de formation, ...
il est possible de renseigner toutes les dates planifiées. Cela évite de multiplier des pages qui

auraient le méme contenu.

Apres chaque date ou chaque période saisie, cliquer sur Ajouter une date.

Dates de I'événement [, 40/10/2020 | [3 0830 | Ay 1011022020 |3 1630 |

Commentaire

LB

Du 27032021 | 8] 09:30 | Ay | 27032021 3 1630

Commentaire

LB

Du 05082021 | [F 0930 | Ay | 05082021 8 1630

Commentaire
Ajouter une date

Si wotre page relale ou annonce un evenement, saisisess la ou ez dafes o

Apreés vérification sur le site, si I’événement ne s’affiche pas
Vérifier la date :

- Siaucune date n’a été entrée, la page ne s’affiche pas
- Sila date est passée, la page ne s’affiche pas, elle s’archive.



